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REVIiZYON Takip Tablosu
No Tarih Aciklama
01 17.04.2017 Kurulusun degisen logosu dokiimanda revize edildi.
02 15.03.2025 Yonetim temsilcisi ibaresi Kalite Yonetim temsilcisi olarak revize edildi.
03
04
05
06
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Yénetim Temsilcisi

Yonetim Kurulu Baskani

ELEKTRONIK NUSHA BASILI HALi KONTROLSUZ KOPYA

1/6



|H| Dokiiman Kodu | PR15
BELGE MARKA VE LOGONUN Yayin Tarihi 01.06.2016

KULLANIMI PROSEDURU Revizyon No/ | 02
Revizyon Tarihi | 15.03.2025

1-AMAG

Bu prosedirun amaci; belge, logo ve marka kullanimi i¢in uygulanacak yontemleri ve sorumluluklari

belirlemektir.

2-KAPSAM

Bu prosedir, merkezimiz tarafindan yapilan belgelendirmeler ile bu belgelendirme faaliyetine bagh

olarak marka ve logolarin kullaniminda uygulanacak faaliyetleri ve sorumluluklari kapsar.

3-SORUMLULUK

Belge, marka ve logonun dogru kullanilip kullaniimadiginin kontroli gézden gecgirme faaliyetleri veya
alinacak itiraz ve sgikayetlerle degerlendirimektedir. Gbézden gegirme faaliyetlerinin takibi

Belgelendirme sorumlusunun sorumlulugundadir.

4-TANIMLAR

Kurumsal Logo: TEKNIKEL BELGELENDIRME SERTIFIKASYON A.S. veya sundudu hizmetleri

tanitmak amaciyla kurum ismi ve gorsel 6gelerden olusan sembol.

TURKAK Akreditasyon Markasi: TURKAK tarafindan akredite edilmis uygunluk degerlendirme
kuruluglarinin Tirk Akreditasyon Kurumu tarafindan yeterliliklerinin onaylandigini gésteren, TURKAK
logosunun altinda akreditasyona konu olan standardin numarasi ve akredite edilmis kurulusun

akreditasyon numarasinin yer aldigi semboldur.

MYK Akreditasyon Markasi: MYK tarafindan akredite edilmis uygunluk degerlendirme kuruluslarinin
Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan yeterliliklerinin onaylandigini goésteren, MYK logosunun altinda
akreditasyona konu olan standardin numarasi ve akredite edilmis kurulugun akreditasyon numarasinin

yer aldigr semboldir.

Miisteri: TEKNIKEL BELGELENDIRME SERTIFIKASYON A.S’den personel belgelendirme hizmeti

alan kisi veya kurum/kurulus.

Belge: Personel belgelendirme kurulusu tarafindan, Ulusal Yeterlilikler ve TS EN ISO/IEC 17024
standardinda yer alan esaslar gercevesinde, belirli bir kisinin adina dizenlenmis belgelendirme

sartlarini yerini getirdigini gosterir dokiiman.
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iliskili Kurum/Kuruluslar: Belgelendirme siirecinde saha vb. imkanlarindan yararlanilan, belgeli

personel istihdam eden veya egitim hizmeti sunan kurum/kuruluslar

TEKNIKEL: TEKNIKEL BELGELENDIRME SERTIFIKASYON A.S.

5- UYGULAMA

5.1 TEKNIKEL belge kullanim sartlarini ve temsil haklarini, belgelendirilmis kisiler ile karsilikli olarak

imzalanan Belge Kullanim S6zlesmesi’'nde belirtir ve imzali olarak kayit altina alir.

5.2 Belge kullanimina iligkin ilke ve kurallar agagida verilmistir:

1. Belge TEKNIKEL' e aittir. Belgelendirilmis kisiye, belgenin gegerlilik siresi iginde kullanim
hakki verilir.

2. TEKNIKEL ‘in belgeyi askiya alma, geri gekme veya iptal etme hakki vardir.

Belgelendirilmis kisi; hizmet sunumuna iligskin veya bunlari etkileyebilecek kisisel durumundaki
tum degisiklikleri ve hizmet sunumunun gegici olarak veya tamamen durmasi ve aksamasi
halini 30 (otuz) glin igerisinde TEKNIKEL'’ e yazili olarak bildirmelidir.

4. Belgelendirilmis kisi; goérevini her zaman hukuka bagli, dogruluk ve durUstlik iginde
uygulamak, kisisel baglantilari bir kenara birakip igvereni, ister musterisi veya calistigi
kurumun tedarikgisi olsun soézlesme vyaptigr ilgili tim taraflara profesyonel is iligkisi
cergevesinde davranmakla yukimladdar.

5. Belgelendirilmis kisi; her ne sebeple olursa olsun basvuru formu ve eklerindeki bilgilerde
degisiklik olmasi durumunda bunu en ge¢ 30 (otuz) giin igerisinde TEKNIKEL'’e bildirmeli ve
bununla ilgili belgeleri gdndermelidir.

6. Belge, onaylanan kapsam disinda kullaniimaz. Aksi takdirde tespit edilip yazili uyari yapildigi
halde bu kriterlere uymayarak belge kullanmaya devam eden kisiler hakkinda yasal iglem
yapilir.

7. Belgelendirilmis kisi; hicbir suretle belgeyi bagkasina devredemez, kullandiramaz ve belge
Uzerinde degisiklik yapamaz.

8. Resmi talep olmasi durumunda, belgelendiriimis kisi hakkinda belgelendirmeye esas teskil
eden bilgiler TEKNIKEL tarafindan yetkili mercilere verilir.

9. Belgelendirilmis kisi; ilgili yasal mevzuatlara, belgelendirme programi sartlarina aykiri
davrandiginin belirlenmesi durumunda belgesi askiya alinabilir ve/veya iptal edilebilir.

10. Belgelendirilmis kisi; almis oldugu belgenin gecerliligi siiresince gézetim, belge kapsaminin
degistiriimesi, belgenin askiya alinmasi/ iptali yeniden belgelendirme dahil tim proseslerle ilgili
duyuru ve uyarilart TEKNIKEL’ in internet sayfasindan ve kisisel hesaplarindan izlemeli ve
gerekliliklerini belirtilen sureler icinde yerine getirmeli.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

TEKNIKEL tarafindan internet sayfasindan veya adaylarin / belgelendirilmis kisilerin kisisel
sayfalarindan yapilan duyurular tebligat niteligindedir.

Belgelendirilmis kisi; belgelendirmenin askiya alinmasi veya geri ¢ekilmesi durumunda
TEKNIKEL veya belgelendirmeye iliskin tiim beyanlarini kullanimini durdurmali ve TEKNIKEL
tarafindan dizenlenen her turll belgeyi iade etmelidir.

Belgelendirilmis kisi; TEKNIKEL tarafindan ilan edilen yéntem ve sikliga uygun olarak gézetim
kanitlarint TEKNIKEL’ e sunmalidir.

Belgelendirilmis kisi; sahip oldugu belge ilgili konularda kamu yararina ve etik ilkelere bagl
davranmalidir.

Gegerliligi herhangi bir sebeple sona eren belgenin kullanimindan, belgelendirilmis Kkisi
sorumlu olup TEKNIKEL hicbir sekilde sorumlu degildir.

Belgelendirilmis kisi; belge gecerlilik siiresi boyunca meslegini yapamaz duruma geldiginde
TEKNIKEL'’ e bildiriimedir.

Belgelendirilmis kisi; TEKNIKEL ‘in internet sayfasinda ki durum sorgulama kisisel hesabinda
yer alan tum bilgilerin dogrulugunu ve glncelligini kontrol etmeli ve gerektiginde
glincellemelidir.

Belgelendirilmis kisi; belge Uzerinde herhangi bir yirtilma veya anlasiimasini engelleyecek
tahrifat s6z konusu olursa, bu durumlarda belgenin kullanimina son vermeli ve belgenin
yenilenmesi igin eski belge ile birlikte TEKNIKEL’ e bagvurmalidir.

Belgelendirilmis kisi; belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapiimasi
durumunda, TEKNIKEL tarafindan belirtilen yénteme uygun olarak degisen sartlara uymali ve
gerekli kanitlari TEKNIKEL' e sunmalidir. Belgelendirme programi sartlarinda ki degisiklikleri
saglayamadiginda belge kullanimina ve belgelendirmeye atifta bulunulan bildirimlere son
vermelidir.

Belgelendirilmis kisi; belgeyi TEKNIKEL ve belge kullanimindan etkilenen diger taraflara zarar
verecek ve yaniltici sonuglar doguracak bicimde kullanmamali ve dogru olmayan beyanlarda

bulunmamali.

5.3 TEKNIKEL LOGO / MARKASININ KULLANIMI

5.3.1 TEKNIKEL Logo kullanima iligkin kurallar asagida verilmistir:

1. TEKNIKEL logo / markasinin kullandirma hakki sadece TEKNIKEL belgelendirme kurulusuna
aittir.
2. Kurumsal logo, daima ayni tarzda buydltulebilir veya kugUlttlebilir fakat harflerin net bir sekilde
okunabilmesine yetecek kadar buyuk olmahdir.
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3. TEKNIKEL logosu, ayrintilari Sekil 1'de oldugu gibi tek ya da Sekil 2 de oldugu gibi Teknikel
Belgelendirme yazisi ve renk kombinasyonuyla kullanilacaktir. Yonetim sistemine ait
dokiimanlarda siyah beyaz olarak da kullanilabilir.

TEKNIKEL
BELGELENDiIRME
Sekil-1 Sekil-2
5.3.2 Belgelendiriimis kisi ve c¢alstigi kurumlarin Logo kullanima iligkin uymasi gereken kurallar

asagida verilmigtir:

1. TEKNIKEL logo / markasinin kullandirma hakki sadece TEKNIKEL' e aittir.

Belgelendirilmis kisi; TEKNIKEL logo/markasini TEKNIKEL tarafindan belirtilen usul
esas ve sOzlesme sartlarina uygun olarak kullanabilir.

Belgelendirilmis kisi; TEKNIKEL logo/ markasini sadece belge kapsami dahilindeki
faaliyetlerde kullanabilir.

Belgelendirilmis kisi; kendisine teslim edilen TEKNIKEL logo / markasinin {i¢iincii bir
kisi veya kurulus tarafindan kullaniimasini engellemelidir.

Belgelendirilmis kisi; TEKNIKEL logo / markasinin tigtincii kisi veya kurulus tarafindan
yetkisiz kullanildigini tespit ettigi durumda TEKNIKEL’ e bildirmelidir.

6. TEKNIKEL logo/markasinda herhangi bir tahribat yapilamaz.

7. TEKNIKEL logo/markasi, belgelendirilmis kisinin kisisel sayfasindan kendisine iletilen

sekillerde ve renklerde, beyaz zemin lizerine kullanabilir.

8. Belgelendirilmis kisi; TEKNIKEL logo/markasini kirtasiye, reklam (cv ) gibi kullanabilir.
9. TEKNIKEL tarafindan belgesi askiya alinan veya iptal edilen kisi TEKNIKEL
logo/markasinin kullanimin derhal durdurmalidir.
10. TEKNIKEL logo/markasi, belgelendirilmis kisinin belgelendirme kapsamindaki
faaliyetlerinin sorumlulugunu Ustiine aldigini ima edecek sekilde kullaniimamalidir.
11. TEKNIKEL logo/markasi belgeli kisi icin bastirilan kartvizitler tizerinde kullanilamaz.
Kartvizitler Gizerinde belgeye iliskin higbir atifta bulunamaz.
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12. Belgelendirilmis kisi; TEKNIKEL logo/markasini kullanacagi her tiirlii malzemeyi
kullanima almadan dnce ilgili materyale iliskin TEKNIKEL onayini almahdir.

13. Belgelendirilmis kisi; TEKNIKEL logo/markasini ancak belgede yer alan belge numarasi
ile birlikte kullanabilir. TEKNIKEL logo/markasi belge numarasi olmadan tek basina
kullanilamaz.

14. TEKNIKEL logo/markasini belgelendirilme kapsami disinda TEKNIKEL belgelendirme
kurulusunun herhangi bir Griinl veya hizmeti onayladig veya 6nerdigi anlamina
gelecek sekilde kullaniimaz.

15. Belge sahibi olanlar TEKNIKEL veya belgenin lizerindeki TURKAK ve MYK’nin logo ve
markasinin ¢ahlistiklari kurulusun yetkilendirildigi anlamina gelecek sekilde higbir
suretle kullanamaz.

16. Belgelendirilmis kisiler ve ¢ahstiklari kuruluslar, TEKNIKEL logo/markasinin
kullaniminda, TURKAK ve MYK’nin logo/marka kullanim esaslariyla ilgili kilavuz ve
doklimanlarinda belirtilen usul ve esaslara uymakla yukimluddr.

5.3.3 TEKNIKEL tarafindan, Belgeye uygun olmayan atiflarda bulunulmasi veya belgelerin ve
markalarin veya logolarin yayinlarda, kataloglarda vb. yaniltici bicimde kullanilmasi Gzerine
belgenin iptali, olusan bu ihlalin yayin yoluyla ilan edilmesi ve uygun oldugunda ilave yasal
islemler baslatilmasi gibi 6nlemler uygulamaya konulmaktadir.

Logolar sadece belge almaya hak kazanmis kisiler tarafindan kullanilabilir. Logolar yaniltici
bicimde kullanilamaz. Belgenin askiya alinmasinda ve iptalinde belgeli kisi logo kullanamaz.
Logo aslina uygun olarak aynen kullanilir. Boyutlar esit oranda buyiitilebilir. Logonun haksiz
kullaniminda TEKNIKEL'in magduriyet durumuna baglh olarak ikaz, belgenin askiya alinmasi,
belgenin iptal edilmesi uygulamalarindan biri uygulayacagi gibi yasal takipte baslatilabilir.

6. ILGILi DOKUMANLAR

PR15-FR01-0 Belge Kullanim Sézlesmesi
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